
登録団体様向け

新規会員登録方法及び会員登録後の

記事投稿マニュアル



・市民団体・レポーターご案内ページ
登録の流れやマニュアルについての
記載がされているページです。新規に
団体登録する際は、こちらをクリックし、
ページ内の「登録団体募集」より
ご確認ください。

・登録団体専用ログイン
登録完了した団体様が記事を書くときに
ここからログインし、記事投稿に進み
ます。

くるくるチャンネルURL：https://www.kurukuru-ch.com/
掲載されるページ：https://www.kurukuru-ch.com/bulletinboard

団体登録から記事掲載までの流れ（PC・スマートフォンどちらでも可）

スマートフォンページ
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下記ページ内にある 
◉会員団体登録の流れ　1.新規会員団体登録にある
「会員登録フォーム」リンクをクリックすると、以下の会員登録画面が出てきます。
そこに必要事項を入力の上、「登録内容を送信する」ボタンをクリックする。

確認後、会員登録完了（承認）のお知らせメールが届き、会員登録完了です。
※会員登録後、ログインする際には、メールアドレスとパスワードが必要です。
会員登録時にご入力いただいたメールアドレスとパスワードです。
尚、パスワードの変更は可能ですが、メールアドレスの変更はできませんので
予めお控えいただくようお願いいたします。

団体登録までの流れ（PC・スマートフォンどちらでも可）

スマートフォンで見たとき（例）PC版（パソコン）で見たとき（下記は例です）

会員登録フォームの場所は下記ページ

市民団体・市民レポーターご案内ページ内の
登録団体募集について 
◉会員団体登録の流れ
①新規会員団体登録に記載されている
「会員登録フォーム」をクリックする。

または、「登録団体専用ログイン」の「ログイン」
をクリックすると、「新規登録はこちら」とあるの
で、そこからでも大丈夫です。
※スマートフォンも同様
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前ページからの続き

事務局で内容を確認し、承認手続きを行います。承認完了後、
会員登録手続きのお知らせメールを事務局からお送りします。
※内容を確認させていただくことがあります。承認までは長くて3〜4日程度お時間を
いただきます。また、お盆・年始年末等の時期を除く）

団体登録までの流れ（PC・スマートフォンどちらでも可）

登録完了（承認）のお知らせは下記のようなメールがきます

＜補足＞
尚、パスワードの変更は可能ですが、メールアドレスの変更はできませんので
十分ご注意ください。会員登録時のメールアドレスが間違った場合は、
最初からやり直す必要がありますので、事務局にご連絡ください。
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①団体専用ログインからログインする（PC・スマートフォン対応可）

記事掲載方法（PC・スマートフォンどちらでも可）

スマートフォンで見たとき

PC版（パソコン）でログインしたあと
は、この箇所がアイコンに変わりま
す。ログインできている状態です。ス
マートフォンも同様。

「登録団体専用ログイン」をクリックし、
ログインする。その際、メールアドレスとパスワードを入力。
会員登録時に入力いただいたメールアドレスとパスワード
になります。
※パスワード忘れの場合は、ログイン画面にある
「パスワードをお忘れですか？」より再登録をクリックし、
メールアドレスを入力し、パスワード再設定ボタンをクリック
すると、パスワード再設定のご案内メールが届きます。パ
スワードの忘れないようご注意ください。

ログアウトする場合は、ログアウトをクリックください。
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②ログイン後、イベントもしくは活動紹介の記事を投稿します。
「イベント」にはこれから実施するイベントの告知、
「活動紹介」には実施したイベント等の報告を記載します。
「登録団体イベント・活動紹介ページ」を開きます。
https://www.kurukuru-ch.com/bulletinboard

記事掲載方法（PC・スマートフォンどちらでも可）

PC版（パソコン）で見たとき スマートフォン

「登録団体イベント・活動紹介ページ」を開いた後の流れ

①まずイベント（これから実施するイベント）・活動紹介（実施したイベント等の報告）の中に
それぞれ８つのカテゴリーがあります。

1.まち作り・自治会

2.子ども・子育て

3.福祉・高齢者・健康

4.祭り・マーケット等

5.芸術・文化・趣味・お稽古

6.スポーツ

7.農業・商業・環境

8.くらし・国際交流・その他

カテゴリーをクリックし、PC版（パソコン版）の場合は「ディスカッションを開始」（オレンジのボタン）
スマートフォンの場合は「新しい記事を作成」と表示されていますので、そこをクリックすると
記事の入力画面が出てきます。そこから記事を作成できます。入力画面のイメージは次のページ以降。

※その際、「プロフィール（P9参照）が公開されると、メンバーのフォロー、 チャット、コメント投稿などができるようになります。 
ニックネーム、プロフィール画像、コメント、いいね！はサイトで公開されます。」というメッセージが出てきます。こちらは「確定
する」でOKです。
その後にもう一度「ディスカッションを開始」（PC版の場合）もしくは「新しい記事を作成」（スマートフォンの場合）をクリックして
ください。
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③記事の投稿・入力画面
カテゴリーを選択し、「ディスカッションを開始」（PC版）または「新しい記事を作
成」（スマートフォンの場合）をクリックすると記事の投稿画面が出てきます。

記事掲載方法（PC・スマートフォンどちらでも可）

PC版（パソコン）で見たとき スマートフォン

記事投稿画面の説明

・記事のタイトルを入力：ここに見出しを入れます。
・ここに記事の本文を入力してください：この箇所に記事の本文を入力します。

画面下にあるアイコンの説明

・カメラボタン：画像（写真）を入れることができます。パソコンまたはスマートフォンに保存されている画像をアップすることが
できます。

・ムービーボタン（左から２番目）：動画を入れることができます。
・上↑ボタン：ファイル（PDFなどの資料）をアップすることができます。

その他は基本使用しません。

アップした画像（写真）は、
サイズの調整ができます。
写真を入れると左記のアイコンが
出てきますので、クリックすると
写真のサイズや位置が変換されます。

記事の入力。画像（写真）の
アップが終わったら、「公
開」を押して完了です。
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④掲載された記事の確認
記事を投稿・入力、公開した直後には、公開された記事が表示されます。
記事を編集し直したい場合は、「…」（縦型に並んでいる「…」）をクリックする。

記事掲載方法（PC・スマートフォンどちらでも可）

PC版（パソコン）で見たとき スマートフォン

投稿した記事の確認は、下記ページのイベントまたは活動紹介の
該当カテゴリー内に表示されます。
https://www.kurukuru-ch.com/bulletinboard

また、トップページの新着情報「登録団体イベント・活動紹介」欄にも
表示されることがあります。

それ以外には、マイアカウント（P9参照）内で
投稿した記事をまとめてみることができます。

尚、アップした記事の画像（写真）や動画サイズの指定は特にありません。
データ容量も制限は基本ありません。

アップした画像（写真）は、
サイズの調整ができます。
写真を入れると左記のアイコンが
出てきますので、クリックすると
写真のサイズや位置が変換されます。
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⑤その他共有事項
記事の下段にある「ログインしましょう」「今すぐ登録」ボタンについては
使用できません。

記事掲載方法（PC・スマートフォンどちらでも可）

記事の右側（PC版：パソコンの場合）にあるオレンジの「コメント」は
使用しないでください。間違って投稿した場合は、
事務局の方で削除させていただきます。
「記事をフォロー」は自由にお気に入り記事としてフォローできます。
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＜マイアカウント（マイページ）について＞
団体専用ログインからログインすると確認できます（PC・スマートフォン対応可）

マイアカウント（マイページ）の説明

PC版（パソコン）でログインしたあと
は、この箇所がアイコンに変わりま
す。ログインできている状態です。ス
マートフォンも同様。

ログイン後の「マイアカウント」ページ内では、

・プロフィール：自己紹介（フリーテキスト）が書けます。
・フォーラム記事投稿：イベント・活動紹介の記事掲載履歴が確認できます。
（記事の投稿はここからはできませんのでご注意ください）
・フォロワー：登録されている団体をフォローできます。
・マイアカウント：基本情報が掲載されています
・通知：基本使用しません
・設定：ブログの通知機能とフォーラムの通知機能設定ができます。
ブログの通知機能）市民レポーターからの記事や事務局からのお知らせなどが受け取
れます。不要の場合はオフにする。
フォーラムの通知機能設定）他の団体がイベントや活動紹介を投稿した際に通知を受
け取れます。不要の場合はオフに。
【用語解説】
フォーラムとは「イベント・活動紹介」の記事のことです。
ブログとは「市内情報」の記事のことです。
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